OGRETIM UYELERI VE ARASTIRMA GOREVLILERININ SINAV GOREVLERINDE
UYMASI GEREKEN KURALLAR

1) Sinav gozetmenleri, sinav baglamadan 15 dakika 6nce 6grencilerin kimlik bilgilerini kontrol
ederek, sinav salonuna girmelerini saglamalidir.

2) Sinav basladiktan 30 dakika sonra gelen 6grenciler sinava alinmamalidir.

3) Ogrencilerin, smavin ilk 30 dakikasi ve son 15 dakikasi icinde smav salonundan disari
cikmalari yasaktir.

4) Her sinav salonunda en az iki sinav gdzetmeni bulunmalidir. Sinav godzetmenleri sinav
salonunu mazeretsiz terk etmemelidir.

5) Smavlarda gozetmenlik yapmak {izere lisansiistii Ogrenciler ile idari personeller
gorevlendirilmemelidir.

6) Fakiiltenin arastirma gorevlileri tiim anabilim dallarinin sinavlarinda goérevlendirilebilir.

7) Sinavda goérev alan Ogretim elemani sinavda uyulmasi gereken kurallar1 6grencilere
hatirlatarak sinav kagidini (test ise kullanilacak cevap kagitlarini) dagitmalidir.

8) Sinav/cevap kagitlarindaki doldurulmas: gereken alanlar 6grenci tarafindan doldurulduktan
sonra siav baslatilmalidur.

9) Dersin sorumlu §gretim elemani sinav siiresi boyunca sinav salonlarini kontrol etmelidir.

10) Sinav gozetmeni, gerektifinde Ggrencilerin sinav salonundaki yerlerini degistirebilir. Bu
duruma itiraz eden Ogrenciler hakkinda “sinav diizenini bozmaktan™ tutanak tutulur. Tutanak
Fakiilte Yonetim Kuruluna sevk edilir.

11) Sinav gozetmenleri gorevli olduklar1 smavin asayisinden sorumlu olup, 6grencilerin telefon,
akillr saat, kulaklik vb. gibi materyallerinin olup olmadiginin kontroliinii saglamalidir. Sinav
gozetmeni kopya vb. sinav asayisini bozan her tiirlii olumsuz gelismeyi aninda dersin sorumlu
Ogretim elemanina haber vererek, tutanak tutmak zorundadir. Bu tutanak, sinavda gorevli
gbozetmenler tarafindan kopya kanitlartyla birlikte ilgili dersin sorumlusu araciligryla fakiilte
dekanligina teslim edilmelidir.

12) Fakiiltemiz sinav komisyonu, simav gozetmenlerinin belirlenerek gorevlendirilmesinden
sorumludur. Sinav godzetmenleri sinav esnasinda sorular veya smav evraklar ile ilgili ortaya
cikabilecek sorunlari dersin sorumlu 6gretim elemanina ileterek ¢oziilmesini saglamalidir.

13) Smav gozetmeninin belirtilen tarihte sinav gozetmenligi yapmasini engelleyen bir
mazeretinin olmast durumunda sinav tarihinden en az 5 giin 6nce fakiiltemiz smav komisyonu
baskanligina yazili olarak mazeretini bildirmelidir.



14) Sinav evrakini teslim ederek salonu terk eden 6grenci hangi sebeple olursa olsun sinav
salonuna tekrar alinmamalidir.

15) Sinavlar tiim salonlarda ilan edilen saatte bitirilmelidir.

16) Siav gozetmenleri sinav sonunda yoklama listesindeki dgrenci sayist ile sinav evraklarmin
tutarli olup-olmadigin1 kontrol ederek, EK-5 te yer alan gdzetmen alanina imza atmalar1 ve
asagida maddeler halinde belirtilen evraklar1 eksiksiz olarak ilgili dersin sorumlusuna bizzat
teslim etmekle yiikiimliidiir:

-Ders sorumlusu ve gézetmenler tarafindan imzalanmis yoklama ¢izelgesi
- Sinav tutanagi

-Sinav soru kagitlar

-Smav cevap kagitlart

- Ornek soru kagidi ve cevap anahtari

- Doldurularak imzalanmis sinav zarfi

17) Dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan sinav zarfi iginde bulunan biitiin belgeler kontrol
edilmelidir. Herhangi bir eksiklikten veya tutarsizliktan sinavda gorevli smnav goézetmenleri
sorumlu tutulur.



