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. Tigili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Yatay gecis kontenjanlar: her yil Yiiksekogretim Yu"ls(‘*ké%re“m
Kurulu Bagkanlig: tarafindan talep edilir urutl.
Bagskanhg
v Egitim-Ogretim
ilave kontenjan talepleri Ogrenci isleri Daire M"?jl'j'bﬁ“"
Baskanlig1 tarafindan birimlerden istenir aauriugs
v Egitim-Ogretim
Kontenjan talepleri, birlestirilerek Universite Sube
Senatosu onayina sunulur Mudartagi
A
Senato onayindan gegen kontenjanlar Egitim-Ogretim
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligr YOKSIS veri Sube
tabanina belirlenen stire icerisinde kaydedilir ve Mudurligii
Yuksekogretim Kurulu Baskanliginin ilan etmesi
beklenir
Yatay gecis duyurusu (kontenjan, program ve Egitim-Ogretim
basvuru sartlart) akademik takvime uygun sekilde Mu%‘al:ﬁ,..
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi web sayfasinda ilan Het
edilir
Ayrica yatay gegis duyurusu Universitemiz web Egitim-Ogretim
sayfasinda ilan edilir Sube
Mudurligu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Basvurular Ogrenci Bilgi Sistemi lizerinden o
elektronik ortamda alinir. Yatay gecis basvurular: ogreD”C_' Isleri
birimlerce olusturulan komisyonca degerlendirilir. Ba f{;ﬁlil
Komisyon raporu birim Y&netim Kuruluna sunulur Franiie
| |
Akademik birim yonetim kurulunca basvurusu Algﬁf:nq 1k
kabul edilen dgrenciler akademik birim web
sayfasinda ilan edilir
Basvurusu kabul edilen ve kayit kazanan
ogrencilerin kesin kayit islemleri birim 6grenci Akademik
isleri tarafindan yapihr. Ogrencilerin kayith Birim
olduklar: Yiksekogretim Kurumundan dosyalar
istenir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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. Tigili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Disiplin sugu isleyen 6grenci hakkinda ilgili .
akademik birimlerce karar alinir Akademik
Birim
Disiplin suguna iliskin karar 6grenciye teblig
edilir. Tlgili disiplin cezasi, Akademik
Ogrenci Bilgi Sistemine akademik birim 6grenci Birim
isleri tarafindan islenir
v
Disiplin ceza bilgileri Ogrenci Bilgi Sistemi Akademik
tizerinden YOKSIS veri tabanina génderilir Birim
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori




SWIADIY Dokiiman No iA.161
FEZA % ilk Yaym Tarihi | 07.11.2022
\ C . . o o . . - - -
= \74)]6?@7 S MEZUNIYET iSLEMLERI i$ AKIS SURECI Revizyon Tarihi | -
2, -
G RevizyonNo | 0
VivErsts® Sayfa 1/1
; nigili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Her egitim dgretim yih sonunda bulundugu Akademik
programin biittin gerekliliklerini yerine getiren _Birim
ogrenciler mezun aday olarak sisteme eklenir Ogrenci Isleri
Mezun aday: 6grencilerin listesi ve not durum Akademik
belgeleri birim mezuniyet komisyonuna sunulur . Birim )
Ogrenci Isleri Ogrenci Bilgi
Sistemi Dijital
Verileri
Birim mezuniyet komisyonu dgrencilerin almis ve Akademik
basarmus oldugu dersleri inceler ve mezuniyet hak . Birim
edenlerin listesini Yonetim Kuruluna iist yazi ile Ogrenci Isleri
sunar
\ 4
Yoénetim kurulu komisyo_n Ilfara[I_arl_ gerggyesingje Akademik
karar vererek kararin bir 6rnegi birim 6grenci Birim
islerine ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgina a oL
- . - S . Ogrenci Isleri
gonderir ve otomasyon sistemi tzerinden ilgili
ogrencileri mezuniyet onaya sunar
v Akademik
Mezuniyet onay siregleri tamamlanan 6grenciler Birim
otomasyon sistemi tizerinden mezun edilirler Ogrenci Isleri
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu
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is Akis1 Adimlan Sorumlu Dol?ugrirginlar
Isleme
Basla
Ogrenciler Ogrenime Ara izni Yonergesine gore )
belirtilen siirelerde gerekgesi ile birlikte 6grenime Akademik
ara izni bagvurusunu akademik birim 6grenci Birim
islerine yapar
\ 4
Birim ogrenci isleri 6grenime ara izni talep Akademik
dilekgelerini inceler ve ekleri ile birlikte birim Birim
yénetim kuruluna sunar
Yonetim Kurulu dilekgeleri mevzuatlar Akademik
cercevesinde inceler Birim
A
Mazereti uygun bulunan ve bulunmayan Akademik
ogrencilere bu durum (st yazi teblig edilir Birim
\ 4
Mazereti uygun bulunan 6grencilerin kararlar: Akademik
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina ve gonderilir Birim
v
Magzereti uygun bulunan 6grencilerin izinli streleri
birim 6grenci isleri tarafindan otomasyon sistemine Akademik
islenir. Ogrencinin o donemde yapmis oldugu ders Birim
kayitlar: silinir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatoru Ust Yonetici
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; Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Ogrencinin gerekgesini belirterek akademik Mgili Ogrenci ligili Form
birimlere basvuru yapmasi
Alanya Alaaddin
Keykubat
Universitesi On
Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim
ve Sinav
. . v .
Ilgili 6grencinin ?'rlm onetmeligl
kayit sildirme Yonetllm
gerekgesi uygun Kurulu
goraldi ma?
Yénetim Kurulu
Karari
\ 4 \ 4
. S P EBYS
Yonetim Kurulu karari ve ekleri Ilglh (_)grencn?ln_ll_lsklmnl Ilglh Birim https://ebys.alanya
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina kesmesi gerekli birimler var .edu.tr/
gonderilmesi
v A4 . o Ogrenci
Kararim &grenciye teblig Ilgili Birim Otomasyon
Ogrenci islemi gergeklestirilir. edilmesi Sistemi
Otomasyon ve YOKSIS islemlerinin https://obs.alanya.
yapilmast edu.tr/oibs/
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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; Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Ogrencinin gerekgesini belirterek akademik Mgili Ogrenci ligili Form
birimlere basvuru yapmasi
Alanya Alaaddin
Keykubat
Universitesi On
Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim
ve Sinav
. . v .
Ilgili 6grencinin ?'rlm onetmeligl
kayit sildirme Yonetllm
gerekgesi uygun Kurulu
goraldi ma?
Yénetim Kurulu
Karari
\ 4 \ 4
. S P EBYS
Yonetim Kurulu karari ve ekleri Ilglh (_)grencn?ln_ll_lsklmnl Ilglh Birim https://ebys.alanya
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina kesmesi gerekli birimler var .edu.tr/
gonderilmesi
v A4 . o Ogrenci
Kararim &grenciye teblig Ilgili Birim Otomasyon
Ogrenci islemi gergeklestirilir. edilmesi Sistemi
Otomasyon ve YOKSIS islemlerinin https://obs.alanya.
yapilmast edu.tr/oibs/
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek lizere Tagimir Kayit Tasinir Mal
Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina gore en az Yetkilisi Yonetmeligi
lc kisiden olusan bir komisyon kurulur
\ 4
Komisyon tarafindan hurdaya ayrilacak malzemeler ilgili
mevzuata gore inceleme yapilir. Hurdaya ayrilmasina
karar verilenler icin Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag: diizenlenir
\ 4
Hurdaya ayrilmas: uygun gériilen malzemeler igin
Kayittan Diisme Tasinir islem Fisi (TIF) diizenlenir
\ 4
Hurdaya alinan malzeme hurda deposuna teslim edilir
\ 4
Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar icin
diizenlenen TIF’in ekine Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanaginin bir niishas: baglanir
\ 4
Ilgili belgeler UBYS iizerinden Ust yazi ile Strateji
Gelistirme Daire Bagkanhgina gonderilir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori
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. Tigili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Taginir istek yazisi ile gelen talepler harcama Tasinir Kayit 5018 Sayil
yetkilisi tarafindan degerlendirilir Yetkilisi Kanun
Istek Talebin kabul
uygun edilmedigi ilgili
goruldu birime yazi ile
bildirilir
Devredilecek malzemelerin degeri Maliye
Bakanlhginca belirlenecek tutara kadar olanlar
Harcama Yetkilisi, belirlenen tutari asan
tasinirlar ise; Rektor Onayina sunulur
Bam:‘%’enca Rektorlik
st makamindan onay
belirlenen alimir
tutar: asti
mi?
\ 4
KBS sistemi Uzerinden istek yazisi
dayanak gosterilerek devir ¢ikisi <
islemi yapihr
Evet Ol_ur.
verildi
mi?
A 4
Malzemeler ilgili birimin Taginir
Kayit Kontrol Yetkilisine TIF (Devir
Cikis Fisi) imzalatilarak saglam ve
noksansiz teslim eder . o
Devir islemi yapilmaz.
Malzeme kayitlarda kalir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici

Bolu

m Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori
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O, Q,
Devredilen birimden Taginir Kayit
Kontrol Yetkilisince imzalanmis
Yetkilisine TiF (Devir Cikis Fisi)
alinir
Tlgili taginir islem fisleri dosyalanir
Islem
Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatori Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu
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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
5018 Sayili
Fakiltemizin ihtiyaci veya Birimlerin ihtiyaclar idari Mali Kanun
olan dogrudan teminle yapilmas: planlanan mal ; S
. L Isler Birimi 4734 Sayili
ve hizmet alimlarina iliskin talep yazisi Kanun
(gerekiyorsa teknik sartname) Fakiltemize
gonderilir 4735 Sayilt
Kanun
Talep Talebin
Evet Hayir | karsilanamayacag:
karsllar;acak gerekceleriyle
mi birlikte talep eden
birimlere bildirilir
Yaklagik maliyet hesaplanir
Onay Belgesi hazirlanir
\ 4
Teklife ¢ikilip Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag: hazirlanir
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi sonucu en
avantajh teklif veren firmaya siparis verilir
\ 4
Y klenici tarafindan malin/hizmetin
tamamlanmasinin ardindan fatura kesilir
\ 4
Mal / hizmet, Muayene ve Kabull yapilarak
Komisyonca teslim alinir. Taginir kayitlarina
alinmas: gerekiyorsa, Taginir Islem Fisi
diizenlenir islem
Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori
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; nigili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
. Jari Uyeligi
Tlgili kisi gorevlendirme yazisina “Jiiri Uyeligi Ucret llgili Personel Ucret Beyan
Beyan Formu” ekleyerek dekanliga bagvurur . Formu_
Gorevlendirme
yazisi
2547 Sayili Kanunun 2§.,25. Ve“26. Maddeleri ilgili Personel
uyarinca olusturulan Dr. Ogretim U_yesi, Docent ve
Profesor atamalarinda gorev alan Ogretim Uyeleri
gorevlendirmenin yapildigi birime ile ddeme talebinde
bulunur
Tahakkuk Juri Uyeligi
Beyan formlar1 tahakkuk Birimi Ucret Beyan
birimine ulastiktan sonra Formu
Kabul gorev alan jrilerin Red
beyan formlarmin eksik
olup olmadig1 kontrol
edilir
\ 4
Cesitli 6demeler bordrosu adi altinda jiiri ticret bordrosu Mutemet Cesitli 6demeler
hazirlanir bordrosu
Harcama yetkilisi ve mutemet tarafindan imzalanan Mutemet
bordro Mali Y6netim Bilisim Sistemi (MY'S) harcamalar
kismindan harcama talimati siireci baslatilir ve bordroya
gore 6deme emri onaya gonderilir
‘ - -
Ayrica banka listesi mail olarak da SGDB génderilir Dekanlik Banka listesi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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is Akis1 Adimlan Sorumlu Iigili
Dokumanlar
Isleme
Basla
2547 Sayili
Kanun
Rektorlik Tlam
Yiksekogretim kurumlarinda agik bulunan doktor Rektorluk Yonetim Kurulu
Ogretim Uyesi kadrolari rektorliik tarafindan ilan edilir Karari
Kararname
\4
Doktor Ogretim Uyeleri ilan tarihinden 15 giin igerisinde ligili Kisiler Basvuru_
Dekanliga bagvurularimni yaparlar Belgeleri
A
Kisiye ait bilimsel yayin dosyalar 3 jiiri Uyesine Jari Bilimsel yayin
génderilir dosyalart
A\ 4
Rektorliik tarafindan hazirlanan Atanma Kriterlerine Dekanlik Juri Uyelerinin
Uygunlugu Tespit Komisyonu Raporu ve Jiiri Uyelerinin raporlart
raporlar Fakiiltemiz Yonetim Kurulunda gorisiiliir, Kararname
atanmas1 uygun goriilen 6gretim elemani i¢in Kararname
hazirlanir ve Rektor onayima sunulur
R"elftﬁr Qnay}ndan gglgn ka_rarname;__ilgili.ki‘sin ilgi.li Dekanlik Ust yazi
Boliime Idari ve Mali Isler ile Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina bilgi ve geregi i¢in gonderilir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori
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; nigili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
l 2547 Sayili
Kanun.
Dekanlik tarafindan boliime yeniden atama stiresi gelen Dekanlik Rektorluk Ilant
Dr. Ogretim Uyesi i¢in boliim goriisii sorulur Yo6netim Kurulu
Karari
Kararname
\4
Boliim Baskanhg ilgili Dr. Ogretim Uyesinin yeniden Iigili Bolim
atamasi ile ilgili goriisiinii ve kisinin bilimsel yayin Bagkanlig
dosyasimi Dekanliga gonderir
Dekanlik tarafindan yeniden atamasi yapilacak 6gretim Dekanlik
iiyesinin dosyas1 Fakiiltemiz Kriter Tespit Komisyon
raporu ile Rektorliige sunulur
Rektorliik tarafindan hazirlanan Atanma Kriterlerine Dekanlik
Uygunlugu Tespit Komisyonu Raporu Fakiiltemiz
Yonetim Kurulunda goriisiiliir, atanmasi uygun gorilen
Dr. Ogretim Uyesi icin Kararname hazirlanir ve Rektor
onayina sunulur
\4
Rektor Qnaylndan gelen kararname; ilgili kisiye, ilgili Dekanlik
Béliime Idari ve Mali Isler ile Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina bilgi ve geregi i¢in gonderilir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu
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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan o .
Ogrenci kontenjan Onerileri istenir Rektorliik llgili Yazt
v
Ogrenci Isleri Daire Baskanhg tarafindan gelen Dekanlik llgili Yazt
yaziya istinaden béllimlerden kontenjan Onerisi
talebinde bulunulur
v
Bolumlerden gelen oneriler yonetim kurulunda Yonetim Yonetim Kurulu
goriistiliir ve karara baglanir Kurulu karart
Yonetim kurulu
Olumlu Karari Olumsuz
\
Alnan karar iist yaz1 ile birlikte Ogrenci Bélumlerden kontenjanlar Dekanlik llgili Yazt
Isleri Daire Bagkanhigma iletilir ile ilgili dizenleme istenilir
VATV

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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is Akis1 Adimlan Sorumlu Dol?ugrﬂ;nlar
Isleme
Basla
Satin alma birimince alimi yapilan tiiketim ve llgili Personel
dayanikli Taginir malzemeleri muayene ve kabul
islemi yapilmak iizere teslim alinir
Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan -
durumlarda, Tasinir Gegici Alind1 belgesi diizenlenir. lgili Personel
Belgenin bir niishasi taginir teslim edene verilir. Bir
niishasi arsivlenir
Muayene Kabul Muayene flgili Tutanak
Evet Komisyonu tarafindan Kabul
taginirin Uygunlugu Komisyonu
onaylandi mi?
Muayene ve kabul Ilgili Personel
isleminden sonra kabul
Alim1 yapilan edilmeyen taginirlara ait
malzeme Taginir Gegici Alindi
dayanikl Belgesi ilgiliden alinir,
taginir mi1? dosyadaki ikinci niishast
ile birlestirilir ve Ilgili Personel
Hayir malzemeler firmaya iade
edilir
Demirbag Tuketim
malzeme igin malzemesi icin
Tasimir Islem Fisi Tagimir islem Fisi .
duzenlenerek diizenlenerek giris llgili Personel
(sistem Uzerinden islemi yapilir ve
sicil numarast malzeme ambara
verilir) giris islemi alinir
yapilir ve
malzeme ambara
almir
A 4
3
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori
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Kullanima verilen Kullanima verilen
demirbag demirbag
malzemeler malzemeler
Taginir Teslim Taginir Teslim Ilgili Personel | Tagmir Teslim
Belgesi Belgesi Belgesi
diizenlenerek diizenlenerek
teslim edilir teslim edilir
v
Tiim islemler sonucunda evraklarin birer
suretinin muhasebelestirilmek iizere Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir ve birer Ilgili Personel Ilgili Evraklar
sureti de dosyalanir
- »
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Ust Yonetici

Kalite Koordinatori

Bolim Kalite Sorumlusu
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is Akis1 Adimlan Sorumlu Dol?ugrﬂlanlar
Isleme
Basla
Ham smav/sayisal basari notunda maddi hata oldugunu . .
diisinen 6grenci sinav sonuglarinn ilanini izleyen 3 is Ogrenci
gund icinde dilekge ile Dekanliga bagvurur
v
Dilekge ilgili Bélim Baskanligina gonderilir Dekanlik
\4
Bolim Bagkanligi 6grencinin dilekgesini ilgili Bt’)IUmv
Ogretim Elemanina kontrol edilmek {izere iletir Bagkanhg
v
Ogrencinin notunda herhangi bir hata varsa ilgili Bolim
Bagkanlig1

Ogretim elemani tarafindan verilen maddi hata
dilekgesi Boliim Bagkanligi tarafindan resmi yazi ile
Dekanliga gonderilir

v

Gelen evrak Dekanlik Ogrenci Isleri Birimi tarafindan

Ilgili Personel

incelenir. Fakiilte yénetim Kuruluna sunulur YGnetim
Kurulu
Yonetim kurulu
karari
v I

Karar cercevesinde not dlizeltme Ilgili belgeler yeniden incelenmek Ilgglﬁl:’]eé:isr?]nel

islemi yapilir lizere bolume gonderilir Kurulu

"\ Sonu )~
Hazirlayan Sistem Onay1 Ydararlik Onay1

Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu
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is Akis1 Adimlan Sorumlu Dol?ugrﬂ:inlar
Isleme
Basla 2547 sayili
Kanunun 31.
l Maddesi
Fakiiltemiz ders miifredatinda yer alan fakat 6gretim flgili Boliim Talep Yazis1
elemani bulunmayan ilgili dersler igin, bolim Bagkanligt
baskanliklar: tarafindan tespit edilerek dekanliga
gorevlendirme talebinde bulunulur
Dekanliga gelen gorevlendirme talebi rektorliige st Dekanlik Ust Yazi
yaziyla bildirilir
Ilgili birimden goriis alinilarak tekrar dekanlhiga bildirilir Rektorluk Goriis Yazist
¥ flgili Ogreti Tgili Dilek
Tlgili dersi verecek olan dgretim elemam dilekge ve gaemgarsltlm g briexee
eklerini ilgili birime teslim eder
Tlgili birimden gelen gdriis yazisi olumlu ise Dekanlik Yonetim Kurulu
gorevlendirme yazis1 ve ilgili Fakulte Y&netim Kurulu Karary/ Olur
karar1 alinilarak Rektorlik Makamina Olura sunulur Yazisi
A
Rektorliik Makaminin onayiyla birlikte ilgili Ogretim Dekanlik
Elemanina karar teblig edilerek ders verme siireci
baglatilir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori
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Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
2547 sayili
Kanunun 35.
OYP kapsaminda goérev yapmakta olan Arastirma o MaddeS|
Gorevlileri 2547 sayili Kanunun 35. Maddesi llgili Kisi Dilekce ve
kapsaminda gegici kadro aktarimi yapilabilmesi igin Ekleri
dilekge ve ekleriyle birlikte (Ogrenci Belgesi ve YDS
puani) Bélim Bagkanligina bagvurur
A
B6lum Baskanligindan gelen yazi Fakiilte Yonetim .
Kuruluna sevk edilerek, yonetim kurulunda alinan Dekanlik Yonetim Kurulu
karar ve ekleri ile birlikte Rektdrlik Makamina Karari
gonderilir
\4
Hgili“yam Personel Daire Bagkanlig1 tarafindan .
Universite Yénetim Kuruluna sunulur Pg;(i’rr;el llgili Yaz:
Bagkanlig1
v
o . - o Rektorlik
Ilgili karar olumlu ise YOK bagkanligina bildirilir
. flgili Dilek
Kabul YOK bagkanlig1 gt briekee
tarafindan alinan
karar olumlu ise
\ 4
Kadro aktariminin yapildig1 iiniversite ) Tgili
tarafindan atama kararnamesi Universite
Universitemize gonderilir
\ 4
@,

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yururluk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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) &)
Atama Kararnamesi Personel Daire Persgnel Atama
Bagskanlhig: tarafindan ilisik kesmek iizere Daire Kararnamesi
ilgiliye teblig edilmesi i¢in Dekanliga Bagkanlig
gonderilir
v
Dekanlik tarafindan ilisik kesme belgesi, Dekanlik ilisik Kesme
nakil bildirimi, SGK ¢ikis islemleri ve Belgesi,
hizmet yiiklenme senedi diizenlenerek st Nakil Bildirimi,
yaz1 ekinde Personel Daire Bagkanligina SGK Cikis
gonderilir Islemleri,
Hizmet
Yiklenme
Senedi
Islem \
—> a
Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Ydararlik Onay1
Ust Yonetici

Kalite Koordinatori

Bolim Kalite Sorumlusu




SWIADIY Dokiiman No 1A.330
AN g C . : -
é\?‘E Elv%é 2547 SAYILI KANUNUN 38. MADDESI Ilk Yayin Tarihi | 07.11.2022
“{ZVE)F | KAPSAMINDA GOREVLENDIRME iSLEMLERI | Revizyon Tarihi | -
% . . . :
O._I;\!,,;Ic; IS AKIS SURECI Revizyon No 0
Vivprsvs® Sayfa 1/1
. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
) 2547 sayili
Diger kamu kuruluslarindan gérevlendirme teklif lgili Kamu Kanunun 38'
yazist gelir Kurulusu Maddesi
Gorevlendirme
Teklif Yazisi
Gorevlendirme yapilacak gretim elemaninin Personel L
bulundugu birime gériis yazis1 yazilir Daire Gortis Yazist
Bagkanlig:
Tgili birimin karar Dekanlik
y
Gorevlendirmenin [gili kuruma
olumlu olduguna dair gdrevlendirme teklifinin
birim tarafindan | uygun bulunmadigina
gonderilen Yonetim v dair cevap yazisi
Kurulu Karar1 UYK’ya olusturulur
sunulur
Rektorlik UYK Karari
UYK Karar1 Red
Kabul
- - X - Rektorlik Ust Yazt
UYK tarafindan gorevlendirmenin olumlu
olduguna dair yazi PDB ve ilgili birime gonderilir
- Y Personel
Ilgili kuruma gorevlendirmenin uygun bulunduguna Daire
dair iist yaz1 olusturulur Bagkanhg
\ 4
Olusturulan yazi evrak
kayda verilir »
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatoru Ust Yonetici
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Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
2547 sayili Kanunun 39. Maddesi ile gérevlendirme 2547 sayih
talebinde bulunan akademik personel gérevlendirme o Kanunun 39.
talebi yurt dist ise ii¢ hafta, yurt ici ise iki hafta lgili Kisi Maddesi
6nceden bagh oldugu Boliim Bagkanhigina dilekgesini .
ekleriyle birlikte teslim eder Dilekee
- 5 Ilgili Boliim Goriis Yazist
Bolum bagkanlig: Bagkanlig1
karar1
A
Boéliim Bagkanligi uygun Ilgili kisiye teblig edilir
goriist ile dilekceyi
Dekanliga tist yazi ile
bildirir
Gorevlendirme talebi
15(onbes) giinden az ise
yolluksuz- yevmiyesiz Dekanlik
ise Fakulte Yonetim
Kuruluna girmeksizin
Dekan onay1 alinir Red
Kabul
Ilgili kisiye teblig edilir
(e, |
=\80nu/‘
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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; nigili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
2547 sayili Kanunun 39. Maddesi ile gérevlendirme 2547 sayih
talebinde bulunan akademik personel gérevlendirme o Kanunun 39.
talebi yurt dist ise ii¢ hafta, yurt ici ise iki hafta lgili Kisi Maddesi
6nceden bagh oldugu Boliim Bagkanhigina dilekgesini .
ekleriyle birlikte teslim eder Dilekee
- 5 Ilgili Boliim Goriis Yazis
Bolum bagkanlig: Bagkanlig1
karar1
v
Boéliim Bagkanligi uygun Ilgili kisiye teblig edilir
goriist ile dilekceyi
Dekanliga tist yazi ile
bildirir
Gorevlendirme talebi 15
(on bes) giinden fazla ise
Fakulte Yo6netim Kurulu
Karart ve Rektor onay1
almir
Red
Ilgili kisiye teblig edilir
1§lem P
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Fakiltemiz ders mifredatinda yer alan fakat ilgili o
alanda Ogretim Eleman: bulunmayan dersler, B6lim llgili Bolim 2547 say1lt
Baskanliklar tarafindan tespit edilerek gérevlendirme Bagkanligt Kanunu 4[_)/ a
talebi yapilir maddesi
Gorevlendirme talebi Ogretim Elemanimin bagh Dekanlik Ust Yazn1
bulundugu birime ders miifredat ile birlikte talep tist
yazist yazilir
Tlgili birim karari
y
2547 sayili kanunun 40/a maddesi kapsaminda Ilgili Birim Ust Yaz1
ders gorevlendirme talebinin Ogretim Elemaninin
bagli oldugu birim tarafindan uygun bulunmasi
halinde {ist yaz1 ekinde ilgili belgelerle
Fakiltemize gonderilir
A 4
ilgili birim tarafindan uygun goriilen
gorevlendirme talebi Fakilte Y6netim Kurulu’na
sunulur
Yonetim Kurulu
Yonetim Red Karari
kurulu karari
Kabul
O, O,
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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> O,
Fakilte Yonetim Kurulu’nun Karar1 olumlu ise; Dekanlik
Fakiilte yonetim kurulu karart alinir ve Rektorliik
Makamina Olura sunulur
\ 4
Rektdrlitk Makaminin onayindan sonra Dekanlik
gorevlendirme siireci tamamlanir
»( Islem |
Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori
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; nigili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Ogretim iiyelerinin ihtiyac1 olan {iniversitenin istegi ve o
kendi arzusu iizerine 2547 say1li kanunun 40/b Rektorlik 2547 say1lt
maddesi uyarinca gorevlendirmeye iliskin talepler Kanunu 4[_)/ b
ilgili tiniversitelerin Yonetim Kuruluna sunulur maddesi
e _ lgili Universite
lgili Universite Universite | Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulunun Karari
karari
\ 4
Igili Universite Yénetim Kurulunun karar: ve _Universite
Rektoriin uygun goriisii Yiiksek Ogretim Yonelt('m Kurulu
arari

Kurumuna bildirilir

\4

Rektorlik gorevliendirme talebinde bulunan ilgili
kisinin gorev yaptig1 birime gorevlendirilmesi
konusunda goriis sorar. Karar olumlu ise;
Dekanlik Rektorliige uygun goriis yazisi yazar

A 4

Rektorliik tarafindan istekte bulunan Universiteye

uygundur yazisi yazilir

v

Istekte bulunan tiniversitenin birimlerinde en az
bir egitim 6gretim y1li i¢in gorevlendirilebilirler.
Bu sekilde gorevlendirilenlerin kadrolar bes yil

siire ile sakli tutulur

O,

Rektorlik / Goriis Yazist
Dekanlik

Ilgili Birim

Rektorlik Goriis Yazist

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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© @,
Ilgili Universiteden YOK e bildirim yapilir Tlgili Tlgili Yazist
Universite
\ 4 I I
Yiiksek Ogretim Kurumundan gelen yazi 0 I.lglh. llgili Yazist
gorevlendirme talebinde bulunan ilgili kisinin niversite
Universitesine bildirilir
\ 4 ] ]
Rektorliik ilgili Ogretim Uyesinin gorev yaptigi , Hgili. llgiti Yazist
birimden gorevinden ayrilis tarihini ister. Universite
Rektorlige geri bildirim yapilir
p( Islem
Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Fakiltemiz ders mifredatinda yer alan fakat ilgili o
alanda Ogretim Eleman: bulunmayan dersler, B6lim llgili Bolim 2547 say1lt
Bagkanliklar1 tarafindan tespit edilerek (TSK veya Bagkanligt Kanunu 40/c
EGM’den) gorevlendirme talebi yapilir maddesi
Dekanlik Yo6netim Kurulu
Al Karari
Kabul Dekanlik bolimden Red
gelen talep ile ilgili
yonetim kurulu karar
alir
\ 4 )
Ilgili yonetim kurulu karar iist yazi ile rektorliige Ust Yaz
bildirilir
A\
Rektorliik gérevlendirme talebinde bulunan ilgili
kisinin gorev yaptig1 birime (TSK veya EGM)
gorevlendirilmesi konusunda goriis sorar
. Red e
flgili goriis € Ilgili Birim
Kabul
. - Ust Yazi
Karar olumlu ise; Rektorlik
dekanliga uygun goriis yazisi yazar
A
Gelen yaziya istinaden dekanlik Rektorlik/ Ust Yazi
rektorlikten olur alir Dekanlik
R Islem
v Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Fakiltemiz ders mifredatinda yer alan fakat ilgili o
alanda Ogretim Eleman: bulunmayan dersler, Blim Ilgili Boliim 2547 sayil
Baskanliklar1 tarafindan tespit edilerek talep edilir Baskanlhig1 Kanunu 40/d
maddesi
Dekanlik tarafindan Personel Daire Baskanligima ilgili
kuruma iletilmek iizere gorevlendirme talep yazist Dekanlik Talep Yazisi
gonderilir
ilgili birim Karars {lgili Birim
Ilgili birim tarafindan
uygun gorilen
gorevlendirme talebi Dekanlik Yénetim Kurulu
Fakdilte Yo6netim Karari
Kurulu’na sunulur
Rektorliik onay: Rektorlik Rektdrluk
Onay1
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu
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is Akis1 Adimlan Sorumlu Iigili
Dokumanlar
Isleme
Basla
l 2547 sayili
Kanun_
Kullanma izin verilen kadrolar Yuksekogretim Rektorluk / Rektorliik Ilant
Kurulunun internet adresinde yayinlanmak {izere YOK Yo6netim Kurulu
Rektorliikge Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina Karari
gonderilir Kararname
\ 4
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan Giris Sinav1 Jiirisi Dekanlik Bagvuru
belirlenir Belgeleri
A 4
Dekanlik tarafindan alian bagvurular Girig Siavi Dekanlik
Jirisine génderilir
On
A 4 Degerlendirme
Giris Sinav1 Jiirisi tarafindan hazirlanan On Dekanlik Raporlari
degerlendirme raporlari, tutanaklar ve basgvuru belgeleri Tutanaklar
Personel Daire Baskanligma gonderilir Bagvuru
Belgeleri
A 4
Personel Daire Bagkanlig1 sinava alinacak adaylar1 web PerS(_)neI Bagvuru
sayfasinda ilan eder Daire Belgeleri
Bagkanlig:
A\ 4
Girig Stnavi Jiirisi ilgili yonetmelik ¢ercevesinde sinava Jari Siav Evra}(Iarl
girecek adaylara sinav yapar. Siav Evraklarini ve Degerlendirme
Degerlendirme tutanaklarmi Dekanliga teslim eder Tutanaklar
A 4
Sinavlarda basarili olan adaylar, bagari1 puanlari esas
alinarak ilan edilir. Tlan edilen kadro say1simn1 gegmemek Dekanlik
sartiyla yedek aday da ilan edilebilir. Atamalar
yirtirliikteki mevzuata gore yapilir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu




