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Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı 
 

 

 
Eğitim-Öğretim 

Şube 

Müdürlüğü 
 

 

 
 

Eğitim-Öğretim 

Şube 
Müdürlüğü 

 

 
 

 

 

Eğitim-Öğretim 

Şube 

Müdürlüğü 
 

 

 
 

 

 
 

Eğitim-Öğretim 

Şube 
Müdürlüğü 

 

 
 

 

 
 

Eğitim-Öğretim 

Şube 
Müdürlüğü 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

İşleme 

Başla 

Yatay geçiş kontenjanları her yıl Yükseköğretim 

Kurulu Başkanlığı tarafından talep edilir 

İlave kontenjan talepleri Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı tarafından birimlerden istenir 

Kontenjan talepleri, birleştirilerek Üniversite 

Senatosu onayına sunulur 

Senato onayından geçen kontenjanlar 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı YÖKSİS veri 

tabanına belirlenen süre içerisinde kaydedilir ve 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığının ilan etmesi 

beklenir 

Yatay geçiş duyurusu (kontenjan, program ve 

başvuru şartları) akademik takvime uygun şekilde 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı web sayfasında ilan 

edilir 

Ayrıca yatay geçiş duyurusu Üniversitemiz web 

sayfasında ilan edilir 
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Öğrenci İşleri 

Daire 
Başkanlığı 

 
 

 

 
 

Akademik 

Birim 
 

 

 
 

 

 
 

 

Akademik 
Birim 

İşlem 

Sonu 

 

Başvurular Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden 

elektronik ortamda alınır. Yatay geçiş başvuruları 

birimlerce oluşturulan komisyonca değerlendirilir. 

Komisyon raporu birim Yönetim Kuruluna sunulur 

1 

Akademik birim yönetim kurulunca başvurusu 

kabul edilen öğrenciler akademik birim web 

sayfasında ilan edilir 

Başvurusu kabul edilen ve kayıt kazanan 

öğrencilerin kesin kayıt işlemleri birim öğrenci 

işleri tarafından yapılır. Öğrencilerin kayıtlı 

oldukları Yükseköğretim Kurumundan dosyaları 

istenir 
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Akademik 

Birim 

 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

 

 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Disiplin suçu işleyen öğrenci hakkında ilgili 

akademik birimlerce karar alınır 

Disiplin suçuna ilişkin karar öğrenciye tebliğ 

edilir. İlgili disiplin cezası, 

Öğrenci Bilgi Sistemine akademik birim öğrenci 

işleri tarafından işlenir 

Disiplin ceza bilgileri Öğrenci Bilgi Sistemi 

üzerinden YÖKSİS veri tabanına gönderilir 

İşlem 

Sonu 
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Akademik 

Birim 

Öğrenci İşleri 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

Öğrenci İşleri 

 

 

 

Akademik 

Birim 

Öğrenci İşleri 

 

 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

Öğrenci İşleri 

 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

Öğrenci İşleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci Bilgi 

Sistemi Dijital 

Verileri 

İşleme 

Başla 

Her eğitim öğretim yılı sonunda bulunduğu 

programın bütün gerekliliklerini yerine getiren 

öğrenciler mezun adayı olarak sisteme eklenir 

Mezun adayı öğrencilerin listesi ve not durum 

belgeleri birim mezuniyet komisyonuna sunulur 

Birim mezuniyet komisyonu öğrencilerin almış ve 

başarmış olduğu dersleri inceler ve mezuniyet hak 

edenlerin listesini Yönetim Kuruluna üst yazı ile 

sunar 

Yönetim kurulu komisyon kararları çerçevesinde 

karar vererek kararın bir örneği birim öğrenci 

işlerine ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

gönderir ve otomasyon sistemi üzerinden ilgili 

öğrencileri mezuniyet onaya sunar 

İşlem 

Sonu 

 

Mezuniyet onay süreçleri tamamlanan öğrenciler 

otomasyon sistemi üzerinden mezun edilirler 
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Akademik 

Birim 

 

 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

 

 

 

 

 

Akademik 

Birim 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Öğrenciler Öğrenime Ara İzni Yönergesine göre 

belirtilen sürelerde gerekçesi ile birlikte öğrenime 

ara izni başvurusunu akademik birim öğrenci 

işlerine yapar 

Birim öğrenci işleri öğrenime ara izni talep 

dilekçelerini inceler ve ekleri ile birlikte birim 

yönetim kuruluna sunar 

Yönetim Kurulu dilekçeleri mevzuatlar 

çerçevesinde inceler 

Mazereti uygun bulunan ve bulunmayan 

öğrencilere bu durum üst yazı tebliğ edilir 

İşlem 

Sonu 

 

Mazereti uygun bulunan öğrencilerin kararları 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına ve gönderilir 

Mazereti uygun bulunan öğrencilerin izinli süreleri 

birim öğrenci işleri tarafından otomasyon sistemine 

işlenir. Öğrencinin o dönemde yapmış olduğu ders 

kayıtları silinir 
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  Evet                                                               Hayır 
 

 

 

  

       

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                             

                                                                                            

 

 

 

 

 

 

                                                                

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Öğrenci 

 

 

 

 

 

 

 

Birim 

Yönetim 

Kurulu 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

 
 

İlgili Form 
 

 

Alanya Alaaddin 
Keykubat 

Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans 
Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 
Yönetim Kurulu 

Kararı 

 
EBYS 

https://ebys.alanya
.edu.tr/ 

 

 

 
Öğrenci 

Otomasyon 

Sistemi 

https://obs.alanya.
edu.tr/oibs/ 

Öğrencinin gerekçesini belirterek akademik 

birimlere başvuru yapması 

İşleme 

Başla 

Kararın öğrenciye tebliğ 

edilmesi 

İşlem 

Sonu 

İlgili öğrencinin 

kayıt sildirme 

gerekçesi uygun 

görüldü mü? 

Yönetim Kurulu kararı ve ekleri 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

gönderilmesi  

İlgili öğrencinin ilişkisini 

kesmesi gerekli birimler var 

Öğrenci işlemi gerçekleştirilir. 

Otomasyon ve YÖKSİS işlemlerinin 

yapılması 
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İlgili Öğrenci 

 

 

 

 

 

 

 

Birim 

Yönetim 

Kurulu 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

 
 

İlgili Form 
 

 

Alanya Alaaddin 
Keykubat 

Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans 
Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 
Yönetim Kurulu 

Kararı 

 
EBYS 

https://ebys.alanya
.edu.tr/ 

 

 

 
Öğrenci 

Otomasyon 

Sistemi 

https://obs.alanya.
edu.tr/oibs/ 

Öğrencinin gerekçesini belirterek akademik 

birimlere başvuru yapması 

İşleme 

Başla 

Kararın öğrenciye tebliğ 

edilmesi 

İşlem 

Sonu 

İlgili öğrencinin 

kayıt sildirme 

gerekçesi uygun 

görüldü mü? 

Yönetim Kurulu kararı ve ekleri 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

gönderilmesi  

İlgili öğrencinin ilişkisini 

kesmesi gerekli birimler var 

Öğrenci işlemi gerçekleştirilir. 

Otomasyon ve YÖKSİS işlemlerinin 

yapılması 
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Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Hurdaya ayrılacak malzemeleri değerlendirmek üzere 

Harcama Yetkilisi tarafından uzmanlık alanına göre en az 

üç kişiden oluşan bir komisyon kurulur 

İşleme 

Başla 

Komisyon tarafından hurdaya ayrılacak malzemeler ilgili 

mevzuata göre inceleme yapılır. Hurdaya ayrılmasına 

karar verilenler için Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 

Tutanağı düzenlenir 

İşlem 

Sonu 

Hurdaya ayrılması uygun görülen malzemeler için 

Kayıttan Düşme Taşınır İşlem Fişi (TİF) düzenlenir 

Hurdaya alınan malzeme hurda deposuna teslim edilir 

Hurdaya ayrılan veya imha edilen taşınırlar için 

düzenlenen TİF’in ekine Kayıttan Düşme Teklif ve Onay 

Tutanağının bir nüshası bağlanır 

İlgili belgeler UBYS üzerinden üst yazı ile Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir 



 

DEVİR YOLUYLA MALZEME ÇIKIŞI 

İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.251 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/2 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
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                                                                                           Hayır 
 

 

 

 

 
Evet 

 

 

 

 

 

                   

 

 

 

 

 
                                     Hayır                                                  Evet 
 

 

 

 

 

 

 
 Evet 
 

 

                                                                     

 
 Hayır 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı 

Kanun 

Taşınır istek yazısı ile gelen talepler harcama 

yetkilisi tarafından değerlendirilir 

İşleme 

Başla 

İstek 

uygun 

görüldü 

mü? 

Malzemeler ilgili birimin Taşınır 

Kayıt Kontrol Yetkilisine TİF (Devir 

Çıkış Fişi) imzalatılarak sağlam ve 

noksansız teslim eder 

Talebin kabul 

edilmediği ilgili 

birime yazı ile 

bildirilir 

Devir işlemi yapılmaz. 

Malzeme kayıtlarda kalır 

KBS sistemi üzerinden istek yazısı 

dayanak gösterilerek devir çıkışı 

işlemi yapılır 

Devredilecek malzemelerin değeri Maliye 

Bakanlığınca belirlenecek tutara kadar olanlar 

Harcama Yetkilisi, belirlenen tutarı aşan 

taşınırlar ise; Rektör Onayına sunulur 

Maliye 

Bakanlığınca 

belirlenen 

tutarı aştı 

mı? 

1 2 

Rektörlük 

makamından onay 

alınır 

Olur 

verildi 

mi? 
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İşlem 

Sonu 

1 

Devredilen birimden Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisince imzalanmış 

Yetkilisine TİF (Devir Çıkış Fişi) 

alınır 

İlgili taşınır işlem fişleri dosyalanır 
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                                        Evet                                              Hayır 
                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

                                                                     

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İdari Mali 

İşler Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

5018 Sayılı 

Kanun 

 

4734 Sayılı 

Kanun 

 

4735 Sayılı 

Kanun 

İşleme 

Başla 

İşlem 

Sonu 

Onay Belgesi hazırlanır 

Yaklaşık maliyet hesaplanır 

Talep 

karşılanacak 

mı? 

Teklife çıkılıp Piyasa Fiyat Araştırma 

Tutanağı hazırlanır 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı sonucu en 

avantajlı teklif veren firmaya sipariş verilir 

Talebin 

karşılanamayacağı 

gerekçeleriyle 

birlikte talep eden 

birimlere bildirilir 

Fakültemizin ihtiyacı veya Birimlerin ihtiyaçları 

olan doğrudan teminle yapılması planlanan mal 

ve hizmet alımlarına ilişkin talep yazısı 

(gerekiyorsa teknik şartname) Fakültemize 

gönderilir 

Yüklenici tarafından malın/hizmetin 

tamamlanmasının ardından fatura kesilir 

Mal / hizmet, Muayene ve Kabulü yapılarak 

Komisyonca teslim alınır. Taşınır kayıtlarına 

alınması gerekiyorsa, Taşınır İşlem Fişi 

düzenlenir 
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 Kabul  Red 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tahakkuk 

Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mutemet 

 

 

 

 

 

Mutemet 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

Jüri Üyeliği 

Ücret Beyan 

Formu 

Görevlendirme 

yazısı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jüri Üyeliği 

Ücret Beyan 

Formu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Çeşitli ödemeler 

bordrosu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Banka listesi 

İşleme 

Başla 

Çeşitli ödemeler bordrosu adı altında jüri ücret bordrosu 

hazırlanır 

Harcama yetkilisi ve mutemet tarafından imzalanan 

bordro Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS) harcamalar 

kısmından harcama talimatı süreci başlatılır ve bordroya 

göre ödeme emri onaya gönderilir 

İşlem 

Sonu 

 

İlgili kişi görevlendirme yazısına “Jüri Üyeliği Ücret 

Beyan Formu” ekleyerek dekanlığa başvurur 

2547 Sayılı Kanunun 23.,25. Ve 26. Maddeleri 

uyarınca oluşturulan Dr. Öğretim Üyesi, Doçent ve 

Profesör atamalarında görev alan Öğretim Üyeleri 

görevlendirmenin yapıldığı birime ile ödeme talebinde 

bulunur 

Beyan formları tahakkuk 

birimine ulaştıktan sonra 

görev alan jürilerin 

beyan formlarının eksik 

olup olmadığı kontrol 

edilir 

Ayrıca banka listesi mail olarak da SGDB gönderilir 
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Dokümanlar 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

İlgili Kişiler 

 

 

 

 

 

Jüri 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

2547 Sayılı 

Kanun 

Rektörlük İlanı 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

Kararname 

 

 

 

Başvuru 

Belgeleri 

 

 

 

 

Bilimsel yayın 

dosyaları 

 

 

 

 

Jüri Üyelerinin 

raporları 

Kararname 

 

 

 

 

 

 

 

Üst yazı 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Yükseköğretim kurumlarında açık bulunan doktor 

öğretim üyesi kadroları rektörlük tarafından ilan edilir 

Doktor Öğretim Üyeleri ilan tarihinden 15 gün içerisinde 

Dekanlığa başvurularını yaparlar 

Kişiye ait bilimsel yayın dosyaları 3 jüri üyesine 

gönderilir 

İşlem 

Sonu 

 

Rektörlük tarafından hazırlanan Atanma Kriterlerine 

Uygunluğu Tespit Komisyonu Raporu ve Jüri Üyelerinin 

raporları Fakültemiz Yönetim Kurulunda görüşülür, 

atanması uygun görülen öğretim elemanı için Kararname 

hazırlanır ve Rektör onayına sunulur 

Rektör onayından gelen kararname; ilgili kişiye, ilgili 

Bölüme İdari ve Mali İşler ile Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına bilgi ve gereği için gönderilir  



 

DOKTOR ÖĞRETİM ÜYESİ SÜRE YENİLEME 

İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.324 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

2547 Sayılı 

Kanun 

Rektörlük İlanı 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

Kararname 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Dekanlık tarafından bölüme yeniden atama süresi gelen 

Dr. Öğretim Üyesi için bölüm görüşü sorulur 

Bölüm Başkanlığı ilgili Dr. Öğretim Üyesinin yeniden 

ataması ile ilgili görüşünü ve kişinin bilimsel yayın 

dosyasını Dekanlığa gönderir 

Dekanlık tarafından yeniden ataması yapılacak öğretim 

üyesinin dosyası Fakültemiz Kriter Tespit Komisyon 

raporu ile Rektörlüğe sunulur 

İşlem 

Sonu 

 

Rektörlük tarafından hazırlanan Atanma Kriterlerine 

Uygunluğu Tespit Komisyonu Raporu Fakültemiz 

Yönetim Kurulunda görüşülür, atanması uygun görülen 

Dr. Öğretim Üyesi için Kararname hazırlanır ve Rektör 

onayına sunulur  

Rektör onayından gelen kararname; ilgili kişiye, ilgili 

Bölüme İdari ve Mali İşler ile Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına bilgi ve gereği için gönderilir 



 

ÖĞRENCİ KONTENJANLARININ 

BELİRLENMESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.325 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Olumlu Olumsuz 
  

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

Yönetim 

Kurulu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Yazı 

 

 

 

 

İlgili Yazı 

 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu 

kararı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Yazı 

İşleme 

Başla 

Alınan karar üst yazı ile birlikte Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığına iletilir 

Bölümlerden kontenjanlar 

ile ilgili düzenleme istenilir 

İşlem 

Sonu 

 

Rektörlük Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından 

öğrenci kontenjan önerileri istenir 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından gelen 

yazıya istinaden bölümlerden kontenjan önerisi 

talebinde bulunulur 

Yönetim kurulu 

kararı 

Bölümlerden gelen öneriler yönetim kurulunda 

görüşülür ve karara bağlanır 



 

SATIN ALINAN MAL VE MALZEMELERİN 

GİRİŞ/ÇIKIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.326 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/2 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Evet Hayır 
 

 

 

   

  

 

  

   

 

 

 

 
        Evet Hayır 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muayene 

Kabul 

Komisyonu 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Tutanak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Muayene ve kabul 

işleminden sonra kabul 

edilmeyen taşınırlara ait 

Taşınır Geçici Alındı 

Belgesi ilgiliden alınır, 

dosyadaki ikinci nüshası 

ile birleştirilir ve 

malzemeler firmaya iade 

edilir 

Demirbaş 

malzeme için 

Taşınır İşlem Fişi 

düzenlenerek 

(sistem üzerinden 

sicil numarası 

verilir) giriş işlemi 

yapılır ve 

malzeme ambara 

alınır 

Satın alma birimince alımı yapılan tüketim ve 

dayanıklı Taşınır malzemeleri muayene ve kabul 

işlemi yapılmak üzere teslim alınır 

Muayene ve kabul işlemi derhal yapılamayan 

durumlarda, Taşınır Geçici Alındı belgesi düzenlenir. 

Belgenin bir nüshası taşınır teslim edene verilir. Bir 

nüshası arşivlenir 

Muayene Kabul 

Komisyonu tarafından 

taşınırın Uygunluğu 

onaylandı mı? 

Alımı yapılan 

malzeme 

dayanıklı 

taşınır mı? 

Tüketim 

malzemesi için 

Taşınır İşlem Fişi 

düzenlenerek giriş 

işlemi yapılır ve 

malzeme ambara 

alınır 

1 
2 3 



 

SATIN ALINAN MAL VE MALZEMELERİN 

GİRİŞ/ÇIKIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.326 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 2/2 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Teslim 

Belgesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Evraklar 

İşlem 

Sonu 

 

1 2 3 

Kullanıma verilen 

demirbaş 

malzemeler 

Taşınır Teslim 

Belgesi 

düzenlenerek 

teslim edilir 

Kullanıma verilen 

demirbaş 

malzemeler 

Taşınır Teslim 

Belgesi 

düzenlenerek 

teslim edilir 

Tüm işlemler sonucunda evrakların birer 

suretinin muhasebeleştirilmek üzere Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir ve birer 

sureti de dosyalanır 



 

SINAV NOTUNA İTİRAZ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 

SÜRECİ 

Doküman No İA.327 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Kabul Red 
  

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

Yönetim 

Kurulu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

Yönetim 

Kurulu 

 

İşleme 

Başla 

Karar çerçevesinde not düzeltme 

işlemi yapılır 

İlgili belgeler yeniden incelenmek 

üzere bölüme gönderilir 

İşlem 

Sonu 

 

Ham sınav/sayısal başarı notunda maddi hata olduğunu 

düşünen öğrenci sınav sonuçlarının ilanını izleyen 3 iş 

günü içinde dilekçe ile Dekanlığa başvurur 

Dilekçe ilgili Bölüm Başkanlığına gönderilir 

Yönetim kurulu 

kararı 

Bölüm Başkanlığı öğrencinin dilekçesini ilgili 

Öğretim Elemanına kontrol edilmek üzere iletir 

Öğrencinin notunda herhangi bir hata varsa ilgili 

öğretim elemanı tarafından verilen maddi hata 

dilekçesi Bölüm Başkanlığı tarafından resmi yazı ile 

Dekanlığa gönderilir 

Gelen evrak Dekanlık Öğrenci İşleri Birimi tarafından 

incelenir. Fakülte yönetim Kuruluna sunulur 



 

2547 SAYILI KANUNUN 31. MADDESİ 

KAPSAMINDA GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.328 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

İlgili Öğretim 

Elemanı 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunun 31. 

Maddesi 

 

 

Talep Yazısı 

 

 

 

 

 

 

 

Üst Yazı 

 

 

 

 

 

Görüş Yazısı 

 

 

 

 

İlgili Dilekçe 

 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu 

Kararı/ Olur 

Yazısı 

İşleme 

Başla 

Fakültemiz ders müfredatında yer alan fakat öğretim 

elemanı bulunmayan ilgili dersler için, bölüm 

başkanlıkları tarafından tespit edilerek dekanlığa 

görevlendirme talebinde bulunulur 

Dekanlığa gelen görevlendirme talebi rektörlüğe üst 

yazıyla bildirilir 

İlgili birimden görüş alınılarak tekrar dekanlığa bildirilir 

İşlem 

Sonu 

 

İlgili dersi verecek olan öğretim elemanı dilekçe ve 

eklerini ilgili birime teslim eder 

İlgili birimden gelen görüş yazısı olumlu ise 

görevlendirme yazısı ve ilgili Fakülte Yönetim Kurulu 

kararı alınılarak Rektörlük Makamına Olura sunulur 

Rektörlük Makamının onayıyla birlikte ilgili Öğretim 

Elemanına karar tebliğ edilerek ders verme süreci 

başlatılır 



 

2547 SAYILI KANUNUN 35. MADDESİ 

KAPSAMINDA GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.329 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/2 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Kabul Red 
  

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Kişi 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

Personel 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili 

Üniversite 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunun 35. 

Maddesi 

Dilekçe ve 

Ekleri 

 

 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

 

 

 

 

 

 

İlgili Yazı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Dilekçe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Kadro aktarımının yapıldığı üniversite 

tarafından atama kararnamesi 

Üniversitemize gönderilir 

ÖYP kapsamında görev yapmakta olan Araştırma 

Görevlileri 2547 sayılı Kanunun 35. Maddesi 

kapsamında geçici kadro aktarımı yapılabilmesi için 

dilekçe ve ekleriyle birlikte (Öğrenci Belgesi ve YDS 

puanı) Bölüm Başkanlığına başvurur 

Bölüm Başkanlığından gelen yazı Fakülte Yönetim 

Kuruluna sevk edilerek, yönetim kurulunda alınan 

karar ve ekleri ile birlikte Rektörlük Makamına 

gönderilir 

YÖK başkanlığı 

tarafından alınan 

karar olumlu ise 

İlgili yazı Personel Daire Başkanlığı tarafından 

Üniversite Yönetim Kuruluna sunulur 

İlgili karar olumlu ise YÖK başkanlığına bildirilir 

1 
2 



 

2547 SAYILI KANUNUN 35. MADDESİ 

KAPSAMINDA GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.329 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 2/2 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Personel 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

Atama 

Kararnamesi 

 

 

 

 

 

 

İlişik Kesme 

Belgesi, 

Nakil Bildirimi, 

SGK Çıkış 

İşlemleri, 

Hizmet 

Yüklenme 

Senedi 

İşlem 

Sonu 

 

1 2 

Atama Kararnamesi Personel Daire 

Başkanlığı tarafından ilişik kesmek üzere 

ilgiliye tebliğ edilmesi için Dekanlığa 

gönderilir 

Dekanlık tarafından ilişik kesme belgesi, 

nakil bildirimi, SGK çıkış işlemleri ve 

hizmet yüklenme senedi düzenlenerek üst 

yazı ekinde Personel Daire Başkanlığına 

gönderilir 



 

2547 SAYILI KANUNUN 38. MADDESİ 

KAPSAMINDA GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.330 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Kabul Red  
 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
                                                       Red 

 

 

 
         Kabul  

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Kamu 

Kuruluşu 

 

 

 

 

Personel 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

Personel 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunun 38. 

Maddesi 

 

Görevlendirme 

Teklif Yazısı 

 

 

Görüş Yazısı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÜYK Kararı 

 

 

 

 

 

 

 

Üst Yazı 

İşleme 

Başla 

İlgili kuruma 

görevlendirme teklifinin 

uygun bulunmadığına 

dair cevap yazısı 

oluşturulur 

ÜYK tarafından görevlendirmenin olumlu 

olduğuna dair yazı PDB ve ilgili birime gönderilir 

İşlem 

Sonu 

 

Diğer kamu kuruluşlarından görevlendirme teklif 

yazısı gelir 

Görevlendirme yapılacak öğretim elemanının 

bulunduğu birime görüş yazısı yazılır 

İlgili birimin kararı 

ÜYK Kararı 

Görevlendirmenin 

olumlu olduğuna dair 

birim tarafından 

gönderilen Yönetim 

Kurulu Kararı ÜYK’ya 

sunulur  

İlgili kuruma görevlendirmenin uygun bulunduğuna 

dair üst yazı oluşturulur  

Oluşturulan yazı evrak 

kayda verilir 



 

2547 SAYILI KANUNUN 39. MADDESİ 

KAPSAMINDA GÖREVLENDİRME 

(GÖREVLENDİRME 15 GÜNDEN AZ İSE) 

İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.331 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Kabul Red  
 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
                                                        

 

 

 

 

 

 
 Red 
 
                           Kabul  

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Kişi 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunun 39. 

Maddesi 

 

Dilekçe 

 

 

 

 

 

 

Görüş Yazısı 

İşleme 

Başla 

İlgili kişiye tebliğ edilir 

İlgili kişiye tebliğ edilir 

İşlem 

Sonu 

 

2547 sayılı Kanunun 39. Maddesi ile görevlendirme 

talebinde bulunan akademik personel görevlendirme 

talebi yurt dışı ise üç hafta, yurt içi ise iki hafta 

önceden bağlı olduğu Bölüm Başkanlığına dilekçesini 

ekleriyle birlikte teslim eder 

Bölüm başkanlığı 

kararı 

Görevlendirme talebi 

15(onbeş) günden az ise 

yolluksuz- yevmiyesiz 

ise Fakülte Yönetim 

Kuruluna girmeksizin 

Dekan onayı alınır 

Bölüm Başkanlığı uygun 

görüşü ile dilekçeyi 

Dekanlığa üst yazı ile 

bildirir 



 

2547 SAYILI KANUNUN 39. MADDESİ 

KAPSAMINDA GÖREVLENDİRME 

(GÖREVLENDİRME 15 GÜNDEN FAZLA İSE) 

İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.332 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 1/1 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Kabul Red  
 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
                                                        

 

 

 

 

 

 

  
   Red 
                           Kabul  

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Kişi 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunun 39. 

Maddesi 

 

Dilekçe 

 

 

 

 

 

 

Görüş Yazısı 

İşleme 

Başla 

İlgili kişiye tebliğ edilir 

İlgili kişiye tebliğ edilir 

İşlem 

Sonu 

 

2547 sayılı Kanunun 39. Maddesi ile görevlendirme 

talebinde bulunan akademik personel görevlendirme 

talebi yurt dışı ise üç hafta, yurt içi ise iki hafta 

önceden bağlı olduğu Bölüm Başkanlığına dilekçesini 

ekleriyle birlikte teslim eder 

Bölüm başkanlığı 

kararı 

Görevlendirme talebi 15 

(on beş) günden fazla ise 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı ve Rektör onayı 

alınır 

Bölüm Başkanlığı uygun 

görüşü ile dilekçeyi 

Dekanlığa üst yazı ile 

bildirir 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Kabul Red 
  

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
                                                        
 
         Red 

 

   
        Kabul                                               

 

 

  

   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunu 40/a 

maddesi 

 

 

 

 

 

Üst Yazı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Üst Yazı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

İşleme 

Başla 

Fakültemiz ders müfredatında yer alan fakat ilgili 

alanda Öğretim Elemanı bulunmayan dersler, Bölüm 

Başkanlıkları tarafından tespit edilerek görevlendirme 

talebi yapılır  

İlgili birim kararı 

Yönetim 

kurulu kararı 

2547 sayılı kanunun 40/a maddesi kapsamında 

ders görevlendirme talebinin Öğretim Elemanının 

bağlı olduğu birim tarafından uygun bulunması 

halinde üst yazı ekinde ilgili belgelerle 

Fakültemize gönderilir  

Görevlendirme talebi Öğretim Elemanının bağlı 

bulunduğu birime ders müfredatı ile birlikte talep üst 

yazısı yazılır 

İlgili birim tarafından uygun görülen 

görevlendirme talebi Fakülte Yönetim Kurulu’na 

sunulur 

1 2 
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Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

İşlem 

Sonu 

 

Fakülte Yönetim Kurulu’nun Kararı olumlu ise; 

Fakülte yönetim kurulu kararı alınır ve Rektörlük 

Makamına Olura sunulur  

1 2 

Rektörlük Makamının onayından sonra 

görevlendirme süreci tamamlanır 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Kabul Red 
  

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
                                                        
 

 

 

   
      
 

 

  

   
  

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili 

Üniversite 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük / 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunu 40/b 

maddesi 

 

 

 

 

 

Üniversite 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

 

 

 

 

 

Üniversite 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

 

 

 

 

Görüş Yazısı 

 

 

 

 

 

 

 

 

Görüş Yazısı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Öğretim üyelerinin ihtiyacı olan üniversitenin isteği ve 

kendi arzusu üzerine 2547 sayılı kanunun 40/b 

maddesi uyarınca görevlendirmeye ilişkin talepler 

ilgili üniversitelerin Yönetim Kuruluna sunulur 

İlgili Üniversite 

Yönetim Kurulunun 

kararı 

İlgili Üniversite Yönetim Kurulunun kararı ve 

Rektörün uygun görüşü Yüksek Öğretim 

Kurumuna bildirilir 

Rektörlük görevlendirme talebinde bulunan ilgili 

kişinin görev yaptığı birime görevlendirilmesi 

konusunda görüş sorar. Karar olumlu ise; 

Dekanlık Rektörlüğe uygun görüş yazısı yazar 

1 

2 

Rektörlük tarafından istekte bulunan Üniversiteye 

uygundur yazısı yazılır 

İstekte bulunan üniversitenin birimlerinde en az 

bir eğitim öğretim yılı için görevlendirilebilirler. 

Bu şekilde görevlendirilenlerin kadroları beş yıl 

süre ile saklı tutulur 
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İlgili 

Üniversite 

 

 

 

İlgili 

Üniversite 

 

 

 

 

 

İlgili 

Üniversite 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Yazısı 

 

 

 

 

İlgili Yazısı 

 

 

 

 

 

 

İlgili Yazısı 

İşlem 

Sonu 

 

1 

Yüksek Öğretim Kurumundan gelen yazı 

görevlendirme talebinde bulunan ilgili kişinin 

Üniversitesine bildirilir 

İlgili Üniversiteden YÖK’e bildirim yapılır 

Rektörlük ilgili Öğretim Üyesinin görev yaptığı 

birimden görevinden ayrılış tarihini ister. 

Rektörlüğe geri bildirim yapılır 

2 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Kabul Red 
  

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
                                                                 Red 

 

 
            Kabul           
   
                                                       
 

 

  

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük/ 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunu 40/c 

maddesi 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

 

 

 

 

 

 

 

Üst Yazı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Üst Yazı 

 

 

 

 

 

 

Üst Yazı 

 

İşleme 

Başla 

İşlem 

Sonu 

 

Fakültemiz ders müfredatında yer alan fakat ilgili 

alanda Öğretim Elemanı bulunmayan dersler, Bölüm 

Başkanlıkları tarafından tespit edilerek (TSK veya 

EGM’den) görevlendirme talebi yapılır  

Dekanlık bölümden 

gelen talep ile ilgili 

yönetim kurulu kararı 

alır 

İlgili görüş 

İlgili yönetim kurulu kararı üst yazı ile rektörlüğe 

bildirilir 

Rektörlük görevlendirme talebinde bulunan ilgili 

kişinin görev yaptığı birime (TSK veya EGM) 

görevlendirilmesi konusunda görüş sorar 

Karar olumlu ise; Rektörlük 

dekanlığa uygun görüş yazısı yazar  

Gelen yazıya istinaden dekanlık 

rektörlükten olur alır 
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Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                  

   

 
  Red  
                   Kabul  
 

 

   
 

 

 Red 

 

 

 

 

 

 

 

 Kabul 

 

  

 Red 
                                                        
 

 
                                 Kabul 
   
                                                       
 

 

  

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanunu 40/d 

maddesi 

 

 

 

 

 

Talep Yazısı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük 

Onayı 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

İşlem 

Sonu 

 

Fakültemiz ders müfredatında yer alan fakat ilgili 

alanda Öğretim Elemanı bulunmayan dersler, Bölüm 

Başkanlıkları tarafından tespit edilerek talep edilir  

İlgili birim kararı 

İlgili birim tarafından 

uygun görülen 

görevlendirme talebi 

Fakülte Yönetim 

Kurulu’na sunulur 

Dekanlık tarafından Personel Daire Başkanlığına ilgili 

kuruma iletilmek üzere görevlendirme talep yazısı 

gönderilir 

Rektörlük onayı 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rektörlük / 

YÖK 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

Personel 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

Jüri 

 

 

 

 

 

 

 

Dekanlık 

 

 

 

 

 

 

2547 sayılı 

Kanun 

Rektörlük İlanı 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

Kararname 

 

 

 

 

Başvuru 

Belgeleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ön 

Değerlendirme 

Raporları 

Tutanaklar 

Başvuru 

Belgeleri 

 

 

 

Başvuru 

Belgeleri 

 

 

 

 

Sınav Evrakları 

Değerlendirme 

Tutanakları 

İşleme 

Başla 

Kullanma izin verilen kadrolar Yükseköğretim 

Kurulunun internet adresinde yayınlanmak üzere 

Rektörlükçe Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına 

gönderilir 

Fakülte Yönetim Kurulu tarafından Giriş Sınavı Jürisi 

belirlenir 

Dekanlık tarafından alınan başvurular Giriş Sınavı 

Jürisine gönderilir 

İşlem 

Sonu 

 

Giriş Sınavı Jürisi tarafından hazırlanan Ön 

değerlendirme raporları, tutanaklar ve başvuru belgeleri 

Personel Daire Başkanlığına gönderilir 

Personel Daire Başkanlığı sınava alınacak adayları web 

sayfasında ilan eder 

Giriş Sınavı Jürisi ilgili yönetmelik çerçevesinde sınava 

girecek adaylara sınav yapar. Sınav Evraklarını ve 

Değerlendirme tutanaklarını Dekanlığa teslim eder  

Sınavlarda başarılı olan adaylar, başarı puanları esas 

alınarak ilan edilir. İlan edilen kadro sayısını geçmemek 

şartıyla yedek aday da ilan edilebilir. Atamalar 

yürürlükteki mevzuata göre yapılır 


